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• Nacionalinės žemės tarnybos prie Aplinkos ministerijos (toliau – NŽT) spausdintine arba elektronine forma sudarytų archyvinių dokumentų išdavimo tvarką
savivaldybėms nustato Nacionalinės žemės tarnybos prie Aplinkos ministerijos direktoriaus 2024 m. sausio 19 d. įsakymu Nr. 1P-15-(1.1 E.) patvirtintas „Nacionalinės
žemės tarnybos prie Aplinkos ministerijos sudarytų dokumentų ir jų kopijų teikimo savivaldybėms tvarkos aprašas“.

• Tvarkos apraše numatyti šie dokumentų kopijų išdavimo būdai:

• teikiant paraiškas internetu, t. y. užpildant formą nurodytu internetiniu adresu;
• teikiant oficialų savivaldybės įgalioto asmens pasirašytą raštą;
• spausdintinių originalių dokumentų gavimas.



I BŪDAS. Archyvinių dokumentų išdavimas savivaldybėms, teikiant paraiškas internetu, t. y. užpildant formą nurodytu internetiniu adresu.

• Savivaldybių paskirti darbuotojai, atsakingi už savivaldybių darbo funkcijoms vykdyti reikalingų NŽT sudarytų ir spausdintine arba elektronine forma saugomų dokumentų
gavimą, elektroniniu paštu pagalba@nzt.lt (laiško tema – ARCHYVAI) pateikia kvalifikuotu elektroniniu parašu pasirašytą konfidencialumo pasižadėjimą ADOC formatu.

• Per 3 (tris) darbo dienas nuo konfidencialumo pasižadėjimo gavimo dienos NŽT elektroniniu paštu konfidencialumo pasižadėjimą pateikusiam savivaldybės darbuotojui
pateikia interneto adresą, kuriuo turi būti teikiamos paraiškos dėl dokumentų gavimo.

• Savivaldybės darbuotojui prireikus NŽT dokumentų kopijų skaitmenine forma, jis atsidaręs elektroniniu paštu gautą interneto adresą, užpildo paraišką.

• Konfidencialumo pasižadėjimas pildomas tik 1 kartą, nuoroda galioja visoms būsimoms paraiškoms.

• Patogu ir greita, nes nereikia pildyti jokių papildomų oficialių raštų.

• Kadangi šis būdas pritaikytas išskirtinai savivaldybėms, jis leidžia greitai ir patogiai identifikuoti gavėją ir vietoj tvarkos apraše numatytų 15 d. d. dokumentus pateikti per
2–5 d. d. Šiuo metu šis rodiklis visiškai užtikrinamas.
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• II BŪDAS. Archyvinių dokumentų išdavimas savivaldybėms, teikiant oficialų savivaldybės įgalioto asmens pasirašytą raštą.

• Jeigu savivaldybei reikalingi dokumentai, kurių tikrumas yra patvirtintas teisės aktų nustatyta tvarka, NŽT teikiamas oficialus savivaldybės įgalioto asmens pasirašytas
raštas dėl dokumentų, patvirtintų teisės aktų nustatyta tvarka, pateikimo.

• Šiuo atveju dokumento kopijos, nuorašai ar išrašai išsiunčiami NŽT raštu, pasirašytu įgalioto asmens kvalifikuotu elektroniniu parašu. Tokiu būdu teikiamų
suskaitmeninto spausdintinio dokumento kopijų, nuorašų ar išrašų tikrumas laikomas patvirtintu.



• III BŪDAS. Archyvinių dokumentų išdavimas savivaldybėms, kai reikalingi spausdintiniai originalūs dokumentai.

• Savivaldybė kreipiasi į NŽT oficialiu įgalioto asmens pasirašytu raštu dėl spausdintinių originalių dokumentų pateikimo.

• NŽT pateikia dokumentų perdavimo ir priėmimo aktą ADOC formatu ir registruota pašto siunta rašte nurodytu adresu išsiunčia prašomus spausdintinius dokumentų
originalus savivaldybei. Savivaldybės darbuotojas, priėmęs NŽT pateiktus spausdintinius dokumentų originalus, nedelsdamas pasirašo elektroniniu paštu gautą
dokumentų perdavimo ir priėmimo aktą ADOC formatu ir grąžina jį pasirašytą NŽT.

• Perduoti dokumentai, ne vėliau kaip per 20 darbo dienų nuo perdavimo ir priėmimo akto užregistravimo NŽT dienos (savivaldybės prašymu ir NŽT sutikus, terminas gali
būti pratęstas dar iki 20 darbo dienų) grąžinami NŽT pasirašius perdavimo ir priėmimo aktą, kurį parengia ir pasirašo savivaldybės darbuotojas, grąžinantis dokumentus,
ir pasirašo NŽT darbuotojas, kuriam perduodami dokumentai.





• 2025 m. II ketvirtį Nacionalinės žemės tarnybos archyve pradėjome diegti
popierinių bylų paieškos sistemą. Šiuo metu darbai vis dar vyksta. NŽT
tarnybos archyve saugoma apie 2 milijonus popierinių bylų, ir šiuo metu
sistema jau apima apie 50 proc. archyvo.

• Dėl šios sistemos dokumentų kopijų teikimas piliečiams sutrumpėjo iki 8 d. d.

Trumpai apie archyvą



Ačiū už dėmesį!
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