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NACIONALINES ZEMES TARNYBOS PRIE APLINKOS MINISTERIJOS
VEIKLOS VYSTYMO SKYRIAUS
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Nacionalinés Zemés tarnybos prie Aplinkos ministerijos (toliau — Tarnyba) Veiklos
vystymo skyriaus (toliau — Skyrius) nuostatai nustato Skyriaus uzdavinius ir funkcijas, teises ir darbo
organizavima.

2. Skyrius yra savarankiSkas Tarnybos administracijos padalinys, tiesiogiai pavaldus
Tarnybos kancleriui, atskaitingas Tarnybos direktoriui.
3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos

Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos
aplinkos ministro jsakymais, Tarnybos direktoriaus jsakymais, Siais nuostatais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais Skyriaus veikla.

4.  Skyrius gali turéti blankg su savo pavadinimu.

II SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai:

5.1. uztikrinti valstybinés zemés administravima, perleidima, perdavimg finansinés apskaitos
srityje;

5.2. uztikrinti biudzeto 1€Sy, specialiyjy programy 1¢éSy, kity 1€éSy bei Europos Sajungos
paramos 1é8y, skirty Tarnybai iSlaikyti, poreikio planavima;

5.3. uztikrinti biudzeto 1€Sy, specialiyjy programy 1¢éSy, kity 1€Sy bei Europos Sajungos
paramos léSy ir Tarnybos patikéjimo teise valdomos valstybinés Zemés tinkama ikiniy operacijy
atlikimg apskaitos registruose laikantis Lietuvos Respublikos teisés akty nuostaty;

5.4. uztikrinti duomeny apie Tarnybos patikéjimo teise valdomos valstybinés Zemés,
biologinio turto (medyny) ir kitos informacijos, susijusios su Zeme, suvedimg ] finansinés apskaitos
informacing sistema;

5.5. uztikrinti Tarnybos metinio veiklos plano ir kity plany sudaryma, jy stebésenos vykdyma
ir ataskaity rengima, Tarnybai iSkelty strateginiy uzdaviniy vykdyma ir stebéseng, strateginiy
planavimo dokumenty rengimg su Tarnyba susijusioje apimtyje;

5.6. koordinuoti buhalterinés apskaitos tvarkyma pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS), Apskaitos vadovo ir kity teisés akty
reikalavimus;

5.7. uztikrinti personalo valdymo politikos jgyvendinimg, zmogiSkyjy istekliy vadybos
tobulinimo metody ir priemoniy jgyvendinimg ir padéti Tarnybos vadovybei valdyti zmogiSkuosius
1Steklius, formuoti Tarnybos organizacing kultiirg.

6. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:
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6.1. koordinuoja Tarnybos metinio veiklos plano ir kity plany rengimg ir pateikimag laiku,
atlieka metinio veiklos plano ir kity plany jgyvendinimo stebésena, teikia informacija ir ataskaitas
apie metinio veiklos plano ir kity plany jgyvendinimg ir kita susijusig informacija Tarnybos
vadovybei bei visoms kontroliuojan¢ioms, finansuojancioms ir kitoms institucijoms, atlicka Tarnybai
i8kelty strateginiy uzdaviniy stebéseng bei teikia informacija apie jy vykdyma, dalyvauja strateginiy
planavimo dokumenty rengime su Tarnyba susijusioje apimtyje;

6.2. planuoja Lietuvos Respublikos valstybés bei Europos Sgjungos biudzeto IéSomis
vykdomy ir techninés paramos projekty organizavimg ir rengia informacija apie Siy projekty
vykdyma;

6.3. organizuoja Turto (Zemés) administravimo informacinés sistemos (toliau — ZAIS)
vystymo strategija ir jg jgyvendina, stebi, analizuoja bei teikia pasitilymus dél geresnio ir efektyvesnio
ZAIS naudojimo ir plétojimo;

6.4. uztikrina buhalterinés apskaitos tvarkyma pagal VSAFAS, Apskaitos vadovo ir kity teisés
akty reikalavimus;

6.5. vykdo Lietuvos Respublikos biudzeto 1ésy, specialiyjy programy, kity 1ésy bei Europos
Sajungos paramos 1ésy, skirty Tarnybai iSlaikyti, prieziiirg ir finansinés apskaitos kontrole;

6.6. teikia pasitlymus Tarnybos vadovybei dél Tarnybos administracijos padaliniy kontrolés
ir administravimo sistemos tobulinimo ir Tarnybos administracijos padaliniy veiklos gerinimo;

6.7. renka 1§ Tarnybos administracijos padaliniy informacija apie biudzeto 1éSy poreiki,
analizuoja pateikty biudzeto 1éSy poreikiy pagristuma, rengia Tarnybos biudzeto 1éSy poreikio
prognozes;

6.8. rengia ir tikslina valstybés biudzeto bei pajamy jmoky programy samaty projektus,
investicijy projektus pagal Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos numatytus maksimalius
valstybés biudzeto asignavimus, rengia pazymas dél programy sgmaty keitimo;

6.9. renka ir sistemina duomenis apie atsiskaitymus su tiekéjais uz suteiktas paslaugas ir
pirktas prekes, apie pirkéjy atsiskaitymus uz parduota valstybing zeme;

6.10. rengia ir nustatytais terminais teikia valstybinés zemés finansines ataskaitas bei kita
susijusig informacija Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui (toliau — NBFC) ir visoms
kontroliuojan¢ioms, finansuojancioms ir kitoms institucijoms;

6.11. atsako uz NBFC parengty Tarnybos finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkiniy
ir (arba) konsoliduotyjy ataskaity rinkiniy pateikimg Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus
atskaitomybeés jstatyme ir jo jgyvendinamuosiuose teisés aktuose nurodytoms jstaigoms Siuose teises
aktuose nustatyta tvarka ir terminais ir paskelbimg laiku;

6.12. tvarko bei teikia pasiilymus NBFC d¢l apskaitos vadovo, reglamentuojancio Tarnybos
iSlaikymo 1éSy administravimg ir turto apskaityma, uz valstybing Zeme¢ gautiny ir mokétiny sumy,
trumpalaikiy ir ilgalaikiy jsipareigojimy, finansavimo sumy apskaitg, pakeitimo;

6.13. teikia derinimui Tarnybos patikéjimo teise valdomos valstybinés zemeés metinés
finansinés atskaitomybés duomenis su vieSojo sektoriaus subjektais VieSojo sektoriaus apskaitos ir
ataskaity konsolidavimo informacinéje sistemoje;

6.14. uZztikrina Skyriaus kompetencijai priskirty sutar¢iy vykdymo priezitrg ir kontroleg;

6.15. vykdo valstybinés Zemés pardavimo sutarciy, tiekéjy sutarciy kontrolg;

6.16. vykdo 1éSy uz aukciono biidu parduotg valstybing Zeme apskaita, kity 1€Sy apskaita,
pervestiny sumy ] valstybés ir savivaldybiy biudZetus apskaita;

6.17. vykdo teisés akty jgyvendinimo valstybinés zemés finansinés apskaitos srityje prieziiirg
ir kontrole;

6.18. uztikrina, kad Skyriuje saugoma informacija biity prieinama Valstybés kontrolés bei
kity kontroliuojanciy institucijy jgaliotiems atstovams;

6.19. pagal kompetencija nagrin¢ja skundus ir kitus dokumentus dél valstybinés Zemés
pardavimo sutarCiy priezitros ir (ar) atsiskaitymy kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja
skundy ir dokumenty dél prieziiiros ir (ar) kontrolés vykdymo nagrinéjima, rengia atsakymus arba
prireikus koordinuoja atsakymy rengima;



6.20. pagal kompetencija rengia, teikia ir apdoroja su valstybinés Zemés finansine apskaita ir
kita Skyriaus vykdoma veikla susijusig informacija;
darbus, metodiskai jiems vadovauja;

6.22. pagal kompetencijg jgyvendina sprendimus valstybinés Zemés finansinés apskaitos
srityje;

6.23. organizuoja ir koordinuoja su Tarnybos personalo valdymo politikos jgyvendinimu
susijusiy teisés akty rengima, sprendimy priémimg ir kontroliuoja jy jgyvendinima;

6.24. padeda Tarnybos vadovybei formuoti Tarnybos personalo valdymo politikg, teikia
pasitlymus dél pazangiy zmogiskyjy istekliy valdymo metody taikymo;

6.25. atlieka Tarnybos administracijos padaliniy funkcijy, kompetencijy ir pareigybiy analize
ir teikia Tarnybos vadovybei siiilymus dél Tarnybos strukttiros ir darbo organizavimo tobulinimo;

6.26. kartu su administracijos padaliniy vadovais rengia Tarnybos administracijos padaliniy
nuostaty, pareigybiy saraSo ir pareigybiy apraSymy projektus, isakymy dél pareigybiy saraso,
administracijos padaliniy nuostaty ir pareigybiy apraSymy tvirtinimo ir keitimo projektus;

6.27. organizuoja ir vykdo Tarnybos darbuotojy isitraukimo ir kitus tyrimus, analizuoja jy
duomenis, teikia i§vadas ir pasitilymus Tarnybos vadovybei;

6.28. formuoja ir jgyvendina darbuotojy motyvacijos sistema;

6.29. organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja naujy darbuotojy adaptacijos procesa
Tarnyboje;

6.30. formuoja Tarnybos personalo mokymo prioritetus, sudaro Tarnybos personalo metinius
mokymo planus, organizuoja ir koordinuoja jy jgyvendinima;

6.31. organizuoja studenty praktikg Tarnyboje;

6.32. organizuoja Tarnybos valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos vertinimo procesa;

6.33. konsultuoja, rengia ir teikia pasiilymus su Skyriaus vykdoma veikla susijusiais
klausimais ir pagal Skyriaus kompetencija teikia informacija kitiems Tarnybos administracijos
padaliniams;

6.34. pagal kompetencija nagrinéja ir dalyvauja nagrinéjant Tarnyboje gautus pilieciy, kity
asmeny, jstaigy ir institucijy pateiktus pra§ymus, paklausimus, pareiSkimus ir skundus, dalyvauja su
tuo susijusiose administracinése procediirose ir administraciniy sprendimy pri€émime (rengia jy
projektus);

6.35. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius Tarnybos vadovybeés pavedimus;

6.36. pagal kompetencija vykdo iSankstine, einamajg ir paskesniaja finansy kontrole;

6.37. atlieka kitas jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas,
susijusias su Skyriaus vykdoma veikla.

11T SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir atlikdamas funkecijas, turi Sias teises:

7.1. gauti 1§ fiziniy ir juridiniy asmeny informacijg ir dokumentus, kuriy reikia Skyriaus
uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

7.2. teisés akty nustatyta tvarka bendradarbiauti su kitais vieSojo administravimo subjektais;

7.3. gauti i§ Tarnybos darbuotojy tarnybing pagalba, informacijg ir dokumentus, kuriy reikia
Skyriaus uzdaviniams atlikti ir funkcijoms jgyvendinti;

7.4. suderinus su Tarnybos direktoriumi ar Tarnybos kancleriu pasitelkti kity vieSojo
administravimo subjekty atstovus (jy vadovy sutikimu) ir sudaryti bendras komisijas fiziniy ar
juridiniy asmeny skundams, praneSimams nagrinéti, dalyvauti kity vieSojo administravimo subjekty
komisijy veikloje;

7.5. Tarnybos léSomis kelti Skyriaus darbuotojy kvalifikacija.

8. Skyrius turi ir kity jstatymuose ir kituose teisés aktuose nustatyty teisiy.



IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

9. Skyriui vadovauja ir Skyriaus darbg organizuoja Skyriaus ved¢jas, kuris | pareigas
skiriamas ir 1§ jy atleidziamas Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.
Skyriaus vedéjas tiesiogiai pavaldus Tarnybos kancleriui.

10. Skyriaus darbas organizuojamas vadovaujantis Tarnybos metiniu veiklos planu, kitais
planais, jeigu jie yra sudaromi.

11. Skyriaus vedéjas:

11.1. planuoja ir organizuoja Skyriaus veiklag — pagal pavestas kuruojamas sritis paskirsto
uzduotis tiesiogiai pavaldiems Skyriaus valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal
darbo sutartis (toliau — Skyriaus darbuotojai), kontroliuoja jy vykdyma, uztikrina Skyriaus darbo
tvarkos taisykliy laikymasi ir atsako uz Skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

11.2. uztikrina, kad jgyvendinant Skyriaus funkcijas optimaliai biity valdomi ir panaudojami
finansiniai, materialiniai, intelektiniai ir informaciniai iStekliai;

11.3. teikia pasitilymus Tarnybos direktoriui dél Skyriaus darbuotojy skatinimo ir perkélimo
1 kitas pareigas, vertina Skyriaus darbuotojy tarnybine ar darbo veikla;

11.4. teisés akty nustatyta tvarka inicijuoja Skyriaus darbuotojy galimy tarnybiniy
nusiZzengimy ar darbo pareigy pazeidimy tyrima;

11.5. Tarnybos direktoriaus nustatyta tvarka atsiskaito uz Skyriaus veikla;

11.6. vykdo kitas funkcijas, kurios nustatytos pareigybés aprasSyme ir kituose teisés aktuose.

12. Skyriaus vyresnieji pataréjai, turintys pavaldziy asmeny, pagal jiems pavestas
kuruojamas sritis:

12.1. paskirsto uzduotis pavaldiems Skyriaus darbuotojams, kontroliuoja jy vykdyma,
uztikrina darbo tvarkos taisykliy laikymasi ir tiesiogiai atsako uz priskirty uzdaviniy ir funkcijy
vykdyma pavestoje kuruojamoje srityje;

12.2. teikia pasitilymus Tarnybos direktoriui dé¢l pavaldziy Skyriaus darbuotojy skatinimo ir
perkélimo | kitas pareigas, vertina pavaldziy Skyriaus darbuotojy tarnybine ar darbo veikla;

12.3. teises akty nustatyta tvarka inicijuoja pavaldziy Skyriaus darbuotojy galimy tarnybiniy
nusiZzengimy ar darbo pareigy pazeidimy tyrima;

12.4. Tarnybos direktoriaus nustatyta tvarka atsiskaito uZ pavaldziy Skyriaus darbuotojy
veikla;

12.5. vykdo kitas funkcijas, kurios nustatytos pareigybés apraSyme ir kituose teisés aktuose.

13. Nesant Skyriaus ved¢jo, jo pareigas vykdo kitas Tarnybos direktoriaus ar jo jgalioto
asmens paskirtas Skyriaus valstybés tarnautojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyrius naikinamas arba Skyriaus darbo organizavimas kei¢iamas Lietuvos Respublikos
istatymy ar kity teisé€s akty nustatyta tvarka.




